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Exámen Práctica Final 


	Denominación del curso
	
	Código Curso
	

	Denominación del módulo (Unidades Formativas)
	MF0233-2 OFIMÁTICA
 UF0319 SISTEMA OPERATIVO, BÚSQUEDA DE LA INFORMACIÓN: INTERNET/INTRANET Y CORREO ELECTRÓNICO.
	Unidad de aprendizaje
	UA1

	Práctica Número
	
	Duración
	2 HORAS Y MEDIA
	Fecha
	25/01/2022

	Actividad
	Identificar el sistema informático.
Utilizar herramientas de búsqueda y organización de la información.
Gestionar el correo electrónico.
	Nota
	

	Nombre y Apellidos Docente
	VICENTE JORGE LÓPEZ
	Firma Docente
	

	Nombre y Apellidos Alumno/a
	
	DNI/NIE
	

	
	
	Firma Alumno/a
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	DESCRIPCIÓN:

	1. Contextualización de la prueba: 
· MF0233-2 OFIMÁTICA
· UF0319 SISTEMA OPERATIVO, BÚSQUEDA DE LA INFORMACIÓN: INTERNET/INTRANET Y CORREO ELECTRÓNICO.
· Duración de la prueba 2 horas y media.

2. Descripción de “partes” en la que se compone la prueba:
Los alumnos/as ante un supuesto práctico del funcionamiento de un equipo informático de la red del aula, tendrán que realizar las siguientes tareas conforme a los criterios de evaluación:
CE1.6, CE1.8, CE2.5, CE2.6, CE3.4, CE3.5
Utilización de aplicaciones del sistema operativo.
Creación de copias de seguridad y puntos de restauración.
Configuración de las direcciones de red del equipo
Creación de carpetas y archivos.
Utilización del navegador
Enviar y recibir correos entre los compañeros.
Crear listas de distribución.
Insertar, modificar y eliminar contactos.
Incluir entradas en la agenda, calendario y notas.
Prueba práctica con un 70% de importancia sobre la nota final de la UF.




	MEDIOS PARA SU REALIZACIÓN:

	En el aula polivalente, los alumnos/as dispondrán de:
- papel, bolígrafo. 
- documentos anexos.
- material informático: ordenador, software de instalación, software de herramientas.
Para el desarrollo de la actividad, el aula posee las dotaciones e infraestructuras necesarias para ejecutar la misma de forma correcta, puesto que previamente ha sido homologada por el Servicio Canario de Empleo.





	PAUTAS DE ACTUACIÓN DEL FORMADOR

	En los primeros 10 minutos se explicarán las tareas a realizar.
A lo largo del desarrollo de la prueba el formador permanecerá atento a los requerimientos de los alumnos/as, dando cuenta de sus necesidades y comportamiento.
En caso de que el alumno/a se equivoque o no sepa realizar alguna tarea, se le corregirán los errores y se le ayudará para que pueda seguir el desarrollo de la prueba, aunque se tendrán en cuenta tales fallos al evaluar.









	ESPECIFICACIONES PARA LA EVALUACIÓN DE LA PRÁCTICA

	Resultados a comprobar
	Indicadores de Logro

	1. Utiliza el equipo informático manejando las diferentes herramientas administrativas y aplicaciones. (CE1.8 )




2. Realiza correctamente la conexión /desconexión del equipo y utiliza los periféricos de forma correcta. (CE,1.6)




3 Crea los distintos archivos o carpetas de acuerdo con las indicaciones recibidas. (CE 2.5)






4.Identifica, configura y utiliza los navegadores (CE2.6)



5. Identifica, configura y utiliza el correo electrónico. (CE3.4, CE 3.5)






















	1.1. Utilización de las funciones de las aplicaciones informáticas.
1.2. Comprobación de las funciones de red del equipo.
1.3. Comprobación de las actualizaciones del sistema operativo.
1.4. Comprobación del antivirus y firewall instalados.



2.1 Realización correcta de la conexión y desconexión del equipo informático.
2.2 Utilización de forma correcta los distintos periféricos.





3.1 Creación de distintos archivos o carpetas según instrucciones recibidas.
3.2 Eliminación de los distintos archivos o carpetas.
3.3 Modificación y renombre de archivos o carpetas.
3.4 Copia o Mueve archivos o carpetas.


4.1 Identifica los navegadores según las indicaciones recibidas.
4.2 Configura los navegadores según las indicaciones recibidas.
4.3 Utiliza los navegadores según las indicaciones recibidas.



5.1 Identifica el correo electrónico según las indicaciones recibidas.
5.2 Configura el correo electrónico según las indicaciones recibidas.
5.3 Utiliza el correo según las indicaciones recibidas.





















	SISTEMA DE VALORACIÓN

	Resultado a comprobar
	Indicadores de logro
	Escalas de medida
	Valoración

	1. Utiliza el equipo informático manejando las diferentes herramientas administrativas y aplicaciones. (CE1.8 )

	1.1 Utilización de las funciones de las aplicaciones informáticas.
	No utiliza las funciones de las aplicaciones informáticas.
	0

	
	
	Utiliza menos de un 50% de las distintas funciones de las aplicaciones informáticas.
	0.5

	
	
	Utiliza más de un 50% de las distintas funciones de las aplicaciones informáticas.
	1

	
	1.2 Comprobación de las funciones de red del equipo.
	No comprueba las actualizaciones del sistema operativo.
	0

	
	
	Comprueba las actualizaciones del sistema operativo.
	0.5

	
	1.3 Comprobación de las actualizaciones del sistema operativo.
	No comprueba las actualizaciones del sistema operativo.
	0

	
	
	Comprueba las actualizaciones del sistema operativo.
	0.5

	
	1.4 Comprobación del antivirus y firewall instalados.
	No utiliza las funciones de las aplicaciones informáticas.
	0

	
	
	Utiliza menos de un 50% de las distintas funciones de las aplicaciones informáticas.
	0.5

	2. Realiza correctamente la conexión /desconexión del equipo y utiliza los periféricos de forma correcta. (CE,1.6)

	2.1 Realización correcta de la conexión y desconexión del equipo informático.
	No realiza correctamente la conexión o desconexión del equipo.
	0

	
	
	Realiza correctamente la conexión o desconexión del equipo.
	0.5

	
	2.2 Utilización de forma correcta los distintos periféricos.
	No utiliza de forma correcta los distintos periféricos.
	0

	
	
	Si utiliza de forma correcta los distintos periféricos.
	0.5

	3 Crea los distintos archivos o carpetas de acuerdo con las indicaciones recibidas. (CE 2.5)
	3.1 Creación de distintos archivos o carpetas según instrucciones recibidas
	No crea o elimina distintos archivos o carpetas.
	0

	
	
	Crea o elimina menos de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	0,5

	
	3.2 Eliminación de los distintos archivos o carpetas.
	No elimina distintos archivos o carpetas.
	0

	
	
	Elimina menos de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	0,5

	
	
	Elimina más de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	1

	
	3.3 Modificación y renombre de archivos o carpetas.
	No modifica o renombra distintos archivos o carpetas.
	0

	
	
	Modifica o renombra menos de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	0.5

	
	
	Modifica o renombra más de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	1

	
	3.4 Copia o Mueve archivos o carpetas.
	No copia o mueve correctamente distintos archivos o carpetas.
	0

	
	
	Copia o mueve menos de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	0.5

	
	
	Copia o mueve más de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	1

	4.Identifica, configura y utiliza los navegadores (CE2.6)
	4.1 Identifica los navegadores según las indicaciones recibidas.

	No identifica los navegadores
	0

	
	
	Si identifica los navegadores
	0.5

	
	4.2 Configura los navegadores según las indicaciones recibidas.

	No configura los navegadores
	0

	
	
	Si configura los navegadores
	0.5

	
	4.3 Utiliza los navegadores según las indicaciones recibidas.

	No utiliza bien los navegadores
	0

	
	
	Si utiliza bien los navegadores
	0,5

	5. Identifica, configura y utiliza el correo electrónico. (CE 3.3, CE3.4, CE 3.5)
	5.1 Identifica el correo electrónico según las indicaciones recibidas.


	No identifica bien el correo electrónico.
	0

	1. 
	
	Si identifica bien el correo electrónico.
	0.5

	2. 
	5.2 Configura el correo electrónico según las indicaciones recibidas.

	No configura bien el correo electrónico.
	0

	3. 
	
	Si configura bien el correo electrónico.
	0,5

	4. 
	5.3 Utiliza el correo según las indicaciones recibidas.

	No utiliza bien el correo electrónico.
	0

	5. 
	
	Si utiliza bien el correo electrónico.
	0,5

	Nota máx:10
	Nota mín: 5
	Nota:




Ejercicio 1: Explicar el proceso de búsqueda de información del equipo y el sistema operativo instalado.

Ejercicio2: Explicar el proceso de creación de un punto de restauración y su restauración.

Ejercicio 3: Explicar el proceso de creación de una carpeta en el equipo y cómo cambiar de nombre dicha carpeta.

Ejercicio 4: Descargar del navegador una imagen cualquiera y añadirla a la carpeta creada anteriormente.

Ejercicio 5: Identificar la dirección ip del equipo y la dirección de la puerta de enlace asignada.

Ejercicio 6: Explicar el proceso de creación de una copia de seguridad de una carpeta en nuestro equipo informático.

Ejercicio 7: Explicar el proceso de creación de un contacto añadiendo el contacto siguiente:

Nombre: Vicente
Apellidos: Jorge López
Correo Electrónico: vicentjjl@gmail.com

Ejercicio 8: Explicar el proceso de envío de un archivo a través del correo electrónico y enviarlo a la dirección de correo vicentjjl@gmail.com
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