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ACTIVIDAD  EVALUABLE E1

	Denominación del curso
	
	Código del Curso
	

	Denominación del módulo (Unidades Formativas)
	MF0233-2 OFIMÁTICA
 UF0319 SISTEMA OPERATIVO, BÚSQUEDA DE LA INFORMACIÓN: INTERNET/INTRANET Y CORREO ELECTRÓNICO.
	Unidad de aprendizaje
	UA1

	Práctica Número
	1
	Duración
	1 HORA Y MEDIA
	Fecha
	20/01/2022

	Actividad
	Funcionamiento de un equipo informático, herramientas del sistema operativo.
	Nota
	

	Nombre y Apellidos Docente
	VICENTE JORGE LÓPEZ
	Firma Docente
	

	Nombre y Apellidos Alumno
	
	DNI/NIE
	

	
	
	Firma Alumno
	




	DESCRIPCIÓN:

	Los alumnos/as ante un supuesto práctico del funcionamiento de un equipo informático de la red del aula, tendrán que realizar las siguientes tareas:
1. Utilizar el equipo informático manejando las diferentes herramientas administrativas y aplicaciones. 
2. Señalar las tareas de conexión/desconexión de un equipo informático y los periféricos.
3. Comprobar el funcionamiento de las conexiones de su equipo de red.
4. Crear los distintos archivos o carpetas de acuerdo con las indicaciones recibidas.
La actividad se realizará de forma individual, entregando cada uno de los alumnos al finalizar la actividad el presente documento.

	MEDIOS PARA SU REALIZACIÓN:

	En el aula polivalente, los alumnos/as dispondrán de:
- papel, bolígrafo. 
- documentos anexos.
- material informático: proyector, ordenador, aplicaciones de red, editor de imágenes.
Para el desarrollo de la actividad, el aula posee las dotaciones e infraestructuras necesarias para ejecutar la misma de forma correcta, puesto que previamente ha sido homologada por el Servicio Canario de Empleo.

	PAUTAS DE ACTUACIÓN DEL FORMADOR

	En los primeros 10 minutos se explicarán las tareas a realizar.
A lo largo del desarrollo de la prueba el formador permanecerá atento a los requerimientos de los alumnos/as, dando cuenta de sus necesidades y comportamiento.
En caso de que el alumno/a se equivoque o no sepa realizar alguna tarea, se le corregirán los errores y se le ayudará para que pueda seguir el desarrollo de la prueba, aunque se tendrán en cuenta tales fallos al evaluar.






















	ESPECIFICACIONES PARA LA EVALUACIÓN DE LA PRÁCTICA

	Resultados a comprobar
	Indicadores de Logro

	1. Utilizar el equipo informático manejando las diferentes herramientas administrativas y aplicaciones. (CE1.8)
2. Realizar correctamente la conexión /desconexión del equipo y utiliza los periféricos de forma correcta. (CE,1.6)
3. Comprobar las conexiones de su equipo informático dentro de la red. (CE 1.8)
















4. Crear los distintos archivos o carpetas de acuerdo con las indicaciones recibidas. (CE 2.5)

	CR1.1 El funcionamiento básico del equipamiento informático disponible, se comprueba reconociendo su correcta puesta en marcha y que cumple con las normas internas y disposiciones aplicables en vigor con respecto a la seguridad, la protección de datos y confidencialidad electrónica. 
CR1.2 Las conexiones de red y acceso telefónico al iniciar el sistema operativo, se comprueban confirmando su disponibilidad y acceso a carpetas compartidas o sitios Web. 
CR1.3 El funcionamiento anómalo de los equipos y/o aplicaciones informáticas detectado se resuelve como usuario, acudiendo, en su caso, a los manuales de ayuda, o a los responsables técnicos internos o externos, a través de los canales y procedimientos establecidos. 
CR1.4 Las aplicaciones informáticas se actualizan, en su caso, instalando las utilidades no disponibles o poniendo al día las versiones de acuerdo con los procedimientos internos y disposiciones aplicables en vigor referentes a derechos de autor, utilizando en su caso, el sistema libre de software no licenciado. 
CR1.5 Las mejoras en la actualización del equipamiento informático que ha de contener la documentación se proponen al superior jerárquico de acuerdo con los fallos o incidentes detectados en su utilización a través de los procedimientos establecidos por la organización. 
CR1.6 Los manuales de uso o ayuda convencionales y/o informáticos –on line, off line– se utilizan ante dudas o problemas planteados en el uso del equipamiento informático, o en la ejecución de los procedimientos de actuación.




CR2.1	Las fuentes de información se identifican y priorizan en función de la facilidad de acceso y fiabilidad contrastada en función de las necesidades definidas por	la organización. 
CR2.2 La información necesaria para la actividad y disponible en los archivos de la organización, se obtiene buscándola con los criterios precisos, actualizándola con la periodicidad establecida, revisando la funcionalidad e integridad de la misma. 








	SISTEMA DE VALORACIÓN

	Resultado a comprobar
	Indicadores de logro
	Escalas de medida
	Valoración

	1. Utiliza el equipo informático manejando las diferentes herramientas administrativas y aplicaciones. (CE1.8, CR1.1, CR1.4, CR1.5)

	1.1 Utilización de las funciones de las aplicaciones informáticas.
	No utiliza las funciones de las aplicaciones informáticas.
	0

	
	
	Utiliza menos de un 50% de las distintas funciones de las aplicaciones informáticas.
	0.5

	
	
	Utiliza más de un 50% de las distintas funciones de las aplicaciones informáticas.
	1

	
	1.2 Comprobación de las copias de seguridad realizadas en el equipo.
	No comprueba las copias de seguridad realizadas.
	0

	
	
	Comprueba las copias de seguridad realizadas.
	0.5

	
	1.3 Comprobación de las actualizaciones del sistema operativo.
	No comprueba las actualizaciones del sistema operativo.
	0

	
	
	Comprueba las actualizaciones del sistema operativo.
	0.5

	
	1.4 Comprobación del antivirus y firewall instalados.
	No comprueba el antivirus instalado.
	0

	
	
	Comprueba el antivirus instalado
	0.5

	
	1.5 Comprobación del firewall instalado
	No comprueba la activación del firewall del sistema 
	0

	
	
	Comprueba la activación del firewall del sistema
	0,5

	
	1.6 Actualiza las aplicaciones ofimáticas instaladas
	No actualiza las aplicaciones ofimáticas
	0

	
	
	Actualiza las aplicaciones ofimáticas
	0,5

	2. Realiza correctamente la conexión /desconexión del equipo y utiliza los periféricos de forma correcta. (CE,1.6. CR1.3)

	2.1 Realización correcta de la conexión y desconexión del equipo informático.
	No realiza correctamente la conexión o desconexión del equipo.
	0

	
	
	Realiza correctamente la conexión o desconexión del equipo.
	0.5

	
	2.2 Utilización de forma correcta los distintos periféricos.
	No utiliza de forma correcta los distintos periféricos.
	0

	
	
	Si utiliza de forma correcta los distintos periféricos.
	0.5

	3.Comprueba las conexiones de su equipo informático dentro de la red. (CE 1.8, CR1.2, CR1.6)

	3.1 Identifica el adaptador de red instalado
	No identifica el adaptador de red instalado
	0

	
	
	Identifica el adaptador de red instalado
	0,5

	
	3.2 configura las direcciones del adaptador de red
	No configura las direcciones de red del adaptador
	0

	
	
	Configura las direcciones de red del adaptador
	0,5

	4 Crea los distintos archivos o carpetas de acuerdo con las indicaciones recibidas. (CE 2.5, CR2.1, CR2.2)
	4.1 Creación de distintos archivos o carpetas según instrucciones recibidas
	No crea o elimina distintos archivos o carpetas.
	0

	
	
	Crea o elimina menos de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	0,5

	
	4.2 Eliminación de los distintos archivos o carpetas.
	No elimina distintos archivos o carpetas.
	0

	
	
	Elimina menos de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	0,5

	
	
	Elimina más de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	1

	
	4.3 Modificación y renombre de archivos o carpetas.
	No modifica o renombra distintos archivos o carpetas.
	0

	
	
	Modifica o renombra menos de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	0.5

	
	
	Modifica o renombra más de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	1

	
	4.4 Copia o Mueve archivos o carpetas.
	No copia o mueve correctamente distintos archivos o carpetas.
	0

	
	
	Copia o mueve menos de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	0.5

	
	
	Copia o mueve más de un 50% de los distintos archivos o carpetas.
	1

	Nota Máx: 9
	Nota Mín: 4,5
	Nota:




Ejercicio 1:
1. Crear una nueva carpeta con tu nombre de pila y la palabra EXAMEN y guárdala en tu disco duro. 
2. Dentro de la carpeta GATOS crear las carpetas JULIA y CENIZA
3. Dentro de la carpeta JULIA crear las carpetas GATOS PERSAS y GATOS ATIGRADOS.
4. Cambia los nombres de las Carpetas del siguiente modo:

	la Carpeta Gatos se llamará ahora Perros
	la Carpeta Julia se llamará ahora Chanquete
	la Carpeta Ceniza se llamará ahora Ulmo

5. Crea la carpeta Elefante en el escritorio y Copia la carpeta Perros dentro de Elefante. (sin borrar las carpetas de origen)
6. Borrar las carpetas GATOS PERSAS y GATOS ATIGRADOS de todas las carpetas

Ejercicio 2: 
1. Cambia la hora del reloj a la hora de Madrid y su huso horario y pon la fecha del 31 de marzo de 2021
2. Cambia la apariencia de tu escritorio y ponle un fondo de pantalla distinto.
3. Añade al Escritorio un Icono de acceso directo de la Calculadora que viene como Accesorio del Sistema Operativo.
4. Ancla la calculadora a la Barra de Tareas.

Ejercicio 3: Se dispone de un e-bookreader con capacidad para almacenar hasta 2GB. Se desea cargar en el mismo los apuntes de las 3 materias del primer cuatrimestre: los de Matemática I pesan 26MB, los de Introducción a la Informática 8.363 KB y los de Sociología de las Organizaciones 3.638.336 bytes. ¿Es posible? Si es así, ¿cuántos KB libres quedarán?

Ejercicio 4: Realizar una copia de seguridad de la carpeta creada en el ejercicio 1 y explicar el procedimiento de creación y restauración de dicha carpeta.

Ejercicio 5: Identifica la dirección ip de tu equipo y la del router mediante comando en el símbolo del sistema.
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