
Word 2019 Actividad 3 

Centro de Estudios Kuma 

TASAS DE DEFUNCIONES POR PROVINCIAS  

La
 Constitución 

contiene
, además: 

4 Disposiciones adicionales.  

9 Disposiciones transitorias.  

1 Disposición derogatoria.  

Disposición f inal .



 

 

Márgenes: Superior: 2,2cm. Inferior:2,1 cm. Izquierdo:2,1 cm. Derecho: 2,1 cm. 

Encabezado, desde el borde: 1,1 cm. Pie, desde el borde: 1,1 cm. 

Borde: Valor: Sombra. Estilo: la opción nº 7 en la lista desplegable. Ancho: ¾ pto. Márgenes: superior, 

inferior, izquierdo, derecho: 25 pto. 

Encabezado y pie de página: Arial 10. Efecto: Cursiva. Añadir el texto que aparece en el pdf. 

Primer párrafo: Alineación: centrada. Espaciado: Anterior: 0 pto. Posterior: 0 pto. Interlineado: sencillo. 

Fuente: Broadway, tamaño: 16 Negrita y Versalitas. Escala: 120% 

Borde: superior e inferior. Estilo: la opción nº 3 en la lista desplegable. Ancho: 3 pto. Desde el texto: 3 pto 

para superior e inferior.  

Izquierdo y derecho. Estilo: la opción nº 8 en la lista desplegable. Color: rojo. Ancho: 2 ¼ pto. Desde el 

texto: 4 pto para izquierdo y derecho.  

Sombreado: Estilo de tramas: 20% 

Segundo párrafo: Fuente: Georgia, tamaño: 12 Posición: “La”: Elevada en 12 ptos. “contiene”: bajada en 

12 ptos. Alineación: justificada. Espaciado: Anterior: 12 pto. Posterior: 6 pto. Interlineado: sencillo. 

Resto de párrafos: 

Fuente: Georgia, tamaño: 12. Escala: 120%. Espaciado: Expandido. Espaciado en: 1,3 pto. 

Sangría: Izquierda: 3 cm. Sangría francesa: 0,5 cm. Espaciado: Anterior: 3 pto. Posterior: 6 pto. 

Interlineado: 1,5 líneas. No agregar espacio entre párrafos del mismo estilo: Desmarcar.  

Definir nueva viñeta: Símbolo: Fuente: Wingdings 3 – código de carácter: 82.  

Ajustar sangrías de lista: Posición de la viñeta: 3 cm. Sangría de texto en: 3,5 cm. Número seguido de: 

Marca de tabulación. Agregar tabulación en: 3,5 cm. 

 


