Los iconos son diminutas imágenes o símbolos. Los botones son pequeños cuadros sobre los que hace clic con el ratón. Combine iconos y botones y tendrá una barra de herramientas. Las barras de herramientas son parte de todos los programas de Microsoft Office. 
Los dibujos sobre los botones de las barras de herramientas le ofrecen una clave visual concerniente a la tarea que ejecuta el botón.
No obstante, no siempre es fácil saber qué significan estos dibujos. Si dudara de la tarea que ejecuta un botón coloque el puntero del ratón sobre él y parecerá su nombre.	Frutas	Verduras	Postres
	Peras	Col	Flan
	Manzana	Calabaza	Tarta
	Mango	Coliflor	Helado
