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A continuación, encontrarás 25 ítems con varias respuestas alternativas, de las 
que SÓLO UNA es la correcta. Márcala con un círculo, si te equivocas tacha la 
errónea y vuelve a marcar con un círculo la correcta. Las respuestas incorrectas 
puntúan negativamente. 
 

1. ¿Qué combinación de teclas no le permite cerrar las presentaciones en 
powerpoint?  

a. Alt + F4.  

b. Control + F4 

c. F4  

d. Ninguna de las anteriores.  

 

 

2. ¿Qué elemento del interfaz gráfico contiene las herramientas que se usan 
frecuentemente en PowerPoint?  

a. Barra de acceso rápido.  

b. Barra de estado.  

c. Botones de ventana.  

d. Cinta.  

 

 

3. ¿Qué tipo de diapositiva contiene tres secciones, dos de texto (una para título y 
otra para descripción) y una de objeto?  

a. Comparación.  

b. Contenido con título.  

c. Dos Objetos.  

d. Título y objetos.  

 

4. Para cambiar de posición un objeto debe ...  

a. Seleccionarlo y arrastrarlo.  

b. Tirar de un punto de anclaje al mismo tiempo que se pulsa la tecla control.  

c. Tirar de un punto de anclaje.  

d. Tirar del pequeño círculo de color verde que aparece sobre él.  

 

5. ¿Cómo se les llama a las páginas de Powerpoint?  

a. Diapositivas.  

b. Hojas.  

c. Páginas.  

d. Presentaciones.  
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6. Si queremos guardar nuestra presentación de powerpoint como diapositivas 
¿Cuál sería la extensión del fichero? 

a. pptx.  

b. xlsx.  

c. docx.  

d. ppsx.  

 

7. ¿Qué Vistas de presentación recoge exclusivamente el número de cada 
diapositiva y el texto que figura en ella nada más? 

a. Normal. 

b. Página de notas. 

c. Esquema. 

d. Clasificador de diapositivas. 

 

8. Si queremos añadirle al texto un color degradado ¿en qué opción debemos 
configurarlo?  

a. Contorno de forma.  

b. Relleno de texto.  

c. Contorno de texto.  

d. Efectos de texto.  

 

9. ¿En qué posición del documento ubica PowerPoint la fecha del sistema?  

a. Inferior derecha.  

b. Inferior izquierda.  

c. Superior derecha.  

d. Superior izquierda.  

 

10. Un buen título de diapositiva no debe: 

a. Ser estilísticamente similar al resto de información de la diapositiva. 

b. Ser lo más sencillo posible y llamar la atención sobre los principales focos 
de interés. 

c. Ser lo primero que se presenta si la diapositiva está animada. 

d. Situarse en la parte superior de la transparencia. 
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11. ¿Cuál de las siguientes no es una categoría de los efectos en las animaciones?  

a. Énfasis.  

b. Entrada.  

c. Llamativo.  

d. Salir.  

 

12. ¿Cuál de las siguientes no es una de las opciones que proporcionan más tipos 
de efectos de entrada? 

a. Énfasis. 

b. Moderado 

c. Llamativo. 

d. Sutil. 

 

13. ¿Qué modo de presentación ejecuta la presentación en pantalla completa y 
permite controlar la secuencia manualmente?  

a. Empaquetada.  

b. Examinada de forma individual.  

c. Examinada en exposición.  

d. Realizada por un Orador.  

 

14. En el modo de presentación Examinada en exposición, tras ejecutarse la 
presentación, ésta se reanuda a ...  

a. Continuación 

b. Los 3 minutos 

c. Los 5 minutos.  

d. Los 10 minutos.  

 

15. ¿Cómo se denomina el grupo de la ficha Presentación con diapositivas en que 
se encuentra la herramienta Ensayar intervalos? 

a. Configurar. 

b. Iniciar presentación con diapositivas. 

c. Intervalos. 

d. Vista previa. 
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16. ¿Dónde encontramos la opción para incluir en la presentación una nueva 
diapositiva? 

a. Ficha Insertar. 

b. Ficha Inicio. 

c. Ficha Programador. 

d. Ficha Vista 

 

17. Si queremos que un elemento aparezca en la diapositiva con un determinado 
efecto al mostrarse la misma, ¿qué tipo de efecto tendremos que seleccionar? 

a. De entrada. 

b. De salida. 

c. De énfasis. 

d. Ninguna de las anteriores. 

 

18. ¿Se puede aplicar un sonido a un efecto de animación? 

a. Sí. 

b. No. 

c. Sí, siempre que sea un archivo Wap. 

d. Ninguna de las anteriores. 

 

19. ¿Cómo insertamos una imagen en la diapositiva? 

a. En la ficha Insertar/Imagen. 

b. A través de la plantilla de diseño, pulsando sobre el icono de imagen. 

c. De las dos formas. 

d. Ninguna de las anteriores. 

 

 

20. ¿Cómo añadimos el número de diapositiva? 

a. En la ficha Diseño de página, grupo Configurar página. 

b. En la ficha Insertar, grupo Texto. 

c. Las dos anteriores son válidas. 

d. Ninguna de las anteriores. 

 

21. Cuando insertamos un gráfico, ¿podemos darle las mismas opciones que a un 
gráfico Excel? 

a. Sí, ya que se abre una ventana de Excel. 

b. No podemos insertar un gráfico en powerpoint. 

c. No, es muy parecido, pero tiene menos opciones. 

d. Ninguna de las anteriores. 
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22. ¿Cómo podemos aplicar el efecto reflejo a un texto? 

a. En la ficha Formato de forma/Efectos de texto. 

b. En la ficha Inicio/Cambiar estilos. 

c. En la ficha Insertar/WordArt. 

d. Ninguna de las anteriores. 

 

 

23. En una diapositiva, se pueden insertar: 

a. Gráficos y vídeos. 

b. Imagen y textos. 

c. Tablas y sonidos. 

d. Todas las anteriores. 

 

 

24. Para agregar transiciones a diapositivas, se utiliza: 

a. Ficha Diseño/transición de diapositivas. 

b. Ficha Animaciones/transición de diapositivas. 

c. Ficha insertar/transición de diapositivas. 

d. Ninguna de las anteriores. 

 

25. Para ocultar diapositivas, se utiliza: 

a. Ficha presentación con diapositivas/ocultar diapositivas. 

b. Ficha Diseño/deshabilitar diapositivas. 

c. Ficha Inicio/ocultar diapositivas. 

d. Ninguna de las anteriores. 

 

 

 

A continuación, encontrarás 5 ítems con una respuesta verdadera o falsa. 

 

1. Las animaciones y las transiciones se aplican desde la misma ficha. 

a) Verdadero. 

 b) Falso. 

 

2. La vista Clasificador de diapositivas, muestra en detalle el aspecto de una 
diapositiva y es con ella con la que trabajaremos normalmente. 

a) Verdadero. 

b) Falso. 
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3. Con la opción Nueva diapositiva siempre se inserta una diapositiva con un 
título. 

a) Verdadero. 

b) Falso. 

4. Un fondo de diapositiva puede ser un color, un degradado, una textura, una 
imagen, una fotografía, una trama... 

a) Verdadero. 

b) Falso. 

 

 

5. Es recomendable que las presentaciones tengan mucha información y texto, 
para que a la audiencia le resulten interesantes los contenidos. 

a) Verdadero. 

b) Falso. 

 
 
 
 

 

 

 

 


